ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Baktay Ervin Gimniazium az On és gyermeke személyes adatait — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint
a 95/46/EK Iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) eldirasainak betartasaval — gyermeke tanul6i jogviszonyanak fennallasa
alatt és azt kdvetden az alabbiak szerint hasznalja fel:

1.1. Adatkezel6 adatai, elérhetosége
Megnevezése: Baktay Ervin Gimnazium
Székhelye: 2330 Dunaharaszti Baktay tér 1.
Elektronikus levélcim: igazgato@baktayg.hu
Telefon: 06-24/370-324
1.2. Adatvédelmi tisztviseld
név: Konkolyné dr. Ficzk6-Juhész Bernadett Ivett
Cim: 2310 Szigetszentmiklos, ATI-Sziget Ipari Park 1/A.
Elektronikus levélcimbernadett.ficzko-juhasz.konkolyne@kk.gov.hu

1.3. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja

kezelt adatok kore jogalap, cél érintett
1. |a) a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, | jogalap: tanuld
neme, allampolgarsaga, lakohelyének, | GDPR 6.cikk (1) bekezdés
tartozkodasi helyének cime, | €) pont alapjan ,

tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem | A nemzeti koznevelésrol
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag | sz6l6 2011. évi CXC.
tertiletén valo tartozkodds jogcime és a | torvény (a tovabbiakban:
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, | Nktv.)41. § (4) bekezdés a),

szama, d)-h) pontok

b) a tanuld tanuldéi  jogviszonyaval

kapcsolatos adatok cel:

ba) felvételivel kapcsolatos adatok, kéznevelési feladatok

bb) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a ellét_ésa az Nkt-ban eldirtak
jogviszony iranyul, szerint

bc) tanuldi  jogviszony  sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

bd) a tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,
be) kiemelt figyelmet igénylé tanulora
vonatkozo adatok,

bf) a tanuldbalesetre vonatkozo6 adatok,

bg) a tanuld oktatasi azonositd szama,

bh) mérési azonosito,

bi) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,
bj) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és
tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

bk) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok,

bl) a tanulo6 didkigazolvanyanak sorszama,
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bm) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
bn) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

bo) a tanuldéi jogviszony megsziinésének
idépontja és oka,

bp) az orszagos mérés-értékelés adatai,

c) a tanulé hanyadik évfolyamon, mely
orszagban vett részt az iskolai Nemzeti
Osszetartozds ~ Napja  bevezetésérél, a
magyarorszagi és kiilhoni magyar fiatalok kozti
kapcsolatok kialakitasarol és erdsitésérol a
kozoktatdsban, valamint a Magyarorszag
hatarain kiviil él6 magyarsag bemutatasarol
sz0l6 orszaggyiilési hatarozat alapjan a 7-12.
évfolyamok szamara szervezett hataron tuli
kirandulason.

d) atanuld hanyadik évfolyamon, mely
orszagban vett részt kiilfoldi
tanulmanytton.
a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanuld
tartalmazza a tanulo ckezdes ¢ ont alapjan,
NETFIT 1 16 bekezdé p lapja
a) mérési azonositojat, Nktv. 44/B. § (2) bekezdés
b) sziiletési év és honapot,
¢) nemét, cél: koznevelési feladatok
d) decimalis életkorat ellatasa az Nkt-ban eloirtak
e) sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatat, S,Zermt;, a tanulok ﬁzﬂ('fu
f) évfolyamt allapotanak és
oY P s s . edzettségének a mérése
g) az iskola feladatellatasi helyét,
h) a fizikai fittségi mérés eredményeit.
a beirasi naplo tartalmazza jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo

a) beirasi naplobeli sorszamat,

b) anyja sziiletéskori nevét,

c) felvételének id6pontjat,

d) nevét, oktatasi azonositd szamat, szililetési
helyét és idejét, lakcimét, ennek hianyaban
tartozkodasi helyét,

e) allampolgarsagat,

f) reggeli {igyeletre,
igényét,

g) jogviszonya megsziinésének idopontjat és
okat, tovabba annak az intézménynek a
nevét, ahova felvették vagy atvették,

h) évfolyamismétlésére vonatkozo adatokat,

1) sajatos nevelési igényére vonatkoz6 adatait,

j) a szakértéi véleményt kiallitd szakértdi
bizottsagi feladatot ellatdé intézmény, nevét,
cimét, a szakvélemény szamat ¢és
kiallitdsanak keltét, az elvégzett

étkezésre vonatkozo

bekezdés e) pont alapjan,

a nevelési-oktatasi
intézmények mitkodésérol
és a kéznevelési
intézmények
névhasznalatarol sz0616
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban:
EMMI r) 95. § (5) és (9)
bekezdés

cél: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése




feliilvizsgalatok, valamint a kovetkezd
kotelezo feliilvizsgalat id6pontjat.

a)
b)
c)

d)

f)
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h)

a bizonyitvany tartalmazza:
a tanuld nevét, oktatasi azonositd szamat,
sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletéskori
neveét,
a tanul¢ torzslapjanak szamat,
a tanévet ¢és az elvégzett évfolyam
sorszamat,
a tanulo altal mulasztott 6rak szamat, ezen
belil kiillon megadva az igazolatlan
mulasztasok szamat,
a tanuld szorgalmanak és — az alapfoku
miivészeti iskola kivételével -
magatartasanak értékelését,
a tanulo  altal tanult tantargyak
megnevezesét és mindsitését,
a sziikséges zaradékot,
a nevel6testiilet hatarozatat.

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan ,
EMMI r. 96. § (3) bekezdés

cél: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

tanuld

az egyéni torzslap tartalmazza:

a) a tanuld nevét, allampolgarsagat, nem

magyar allampolgar esetén a tartdozkodas
jogcimét, a  jogszerii  tartdzkodast
megalapoz6  okirat szamat, oktatasi
azonositd szamat, sziiletési helyét és idejét,
anyja sziiletéskori nevét,

b) a tanuld  osztalynaploban  szereplo

sorszamat,

c) a tanévet és a tanuldo altal elvégzett

¢vfolyamot,

d) a tanulé magatartdsanak és szorgalmanak

értékelését,

e) a tanulo altal tanult tantargyakat, és ezek év

végi szoveges mindsitését,
a  kozoOsségi  szolgalat  teljesitésével
kapcsolatos adatokat,

g) az Osszes mulasztott ora szamat, kiilon-

kiilon megadva az igazolt és igazolatlan
mulasztasokat,

h) a nevel6testiilet hatarozatat,

i)

a tanulmanyok alatti vizsgdra vonatkozo
adatokat,

a  tanulét  érintd6  gyermekvédelmi
intézkedéssel, hatranyos helyzet,
halmozottan hatranyos helyzet

megallapitasaval kapcsolatos és tanuldi
jogviszonyabol  kovetkez6  dontéseket,
hatarozatokat, zaradékokat.

k) ha az iskola sajatos nevelési igényl tanuld

nevelés-oktatasat is ellatja, a tdrzslapon fel

Jjogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan ,
EMMIr. 99. § (3), (4) és (7)
bekezdés

cel: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

tanulo
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kell tlintetni a szakvéleményt kiallito
szakértdi bizottsdg nevét, cimét, a
szakvélemény szamat és kiallitdsdnak keltét,
a feliilvizsgalat idépontjat.
A torzslap kiilive tartalmazza
a) az osztaly megnevezését,
b) a torzslap kiilivének lezardsakor hatalyos
osztalynévsort a tanuld sorszama, neve,
torzslapszama feltiintetésével.

az osztalynaplo6 értékeld része tartalmazza:

a) a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét,
lakcimét, oktatasi azonositd  szamat,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét, anyja
sziiletéskori nevét és elérhetdségét, apja

vagy torvényes képviseldje nevét ¢és
elérhetGségét,

b) a tanulo naplobeli sorszamat,
torzslapszamat,

c) atanult tantargyakat és azok értékelését havi
bontdsban, valamint a félévi és év végi
szoveges értékelését, osztalyzatait,

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan ,
az EMMI r. 101. § (6)
bekezdés,

cél: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

tanulo, sziilé

d) a kozosségi  szolgalat  teljesitésével
kapcsolatos adatokat.
Az értesitd (ellendrzo) tartalmazza jogalap: GDPR 6. cikk tanulo
a) a tanulo nevét, oktatdsi azonositojat, | (1) bekezdés e) pont,
sziiletési helyét és idejét, lakcimét, ennek | EMMI1.100. § (3)
hidnyaban  tartozkodasi  helyét,  anyja | bekezdés,
sziiletéskori nevét, lakcimeét, ennek hidnyaban
tartozkodasi helyét, napkozbeni telefonszamat
¢s apja, torvényes képviseldje nevét, lakcimét,
ennek  hianyaban  tartdzkodasi  helyét, cél: jogszabalyban eldirt
napkozbeni telefonszamat, kotelezettség teljesitése
b) a tanuld6 magatartdsa, szorgalma
értékelését,
¢) a tanul¢ altal tanult tantargyak felsorolasat
és mindsitését,
d) a félévi osztalyzatokat,
e) a mulasztasok igazolasat.
csoportnaplo tartalmazza: jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo

a) a csoport megnevezését,

b) a csoportba tartozo tanulok osztalyonkénti
megoszlasat,

c) a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét,
osztalyat, valamint hianyzasait,

d) atanul6 értékelését.

bekezdés e) pont alapjan,
EMMI r. 102. § (3)
bekezdés,

cél: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

egyéb foglalkozési naplo:

jogalap: GDPR 6.cikk (1)

tanulo, sziilé




a) a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét,

osztalyat,
b) a tanuld anyjanak sziiletéskori nevét és
elérhet6ségét, apja vagy  torvényes

képvisel6je nevét és elérhetdségét,

c) a megtartott foglalkozasok sorszamat és
idépontjat, a foglalkozas témajat,

d) a foglalkozast tartdé pedagogus alairasat

bekezdés e) pont alapjan,
EMMI r. 103. § (3)
bekezdés,

cel: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

10. tanulmanyok  alatti  vizsgakrol  sz6lo | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanuld
jegyzdkonyv: bekezdés e) pont alapjan,
a) a tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét, | EMMI 1. 104. § (3)
allampolgarsagat, anyja sziiletéskori nevét, | bekezdés,
lakcimét, annak az  iskolanak a | cél: jogszabalyban eldirt
megnevezését, amellyel tanuloi | nyilvantartas vezetése
jogviszonyban all,
b) a vizsgatargy megnevezesét,
c) az irasbeli vizsga id6pontjat, értékelését,
d) a szobeli vizsga idOpontjat, a feltett
kérdéseket, a vizsga értékelését és a kérdezo
tanar alairasat,
e) a végleges osztalyzatot.
11. végzett tanulok nyilvantartasa: jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo
a) a tanuld nevét, oktatasi azonositdo szamat, | bekezdés e) pont alapjan,
sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletéskori | EMMI r. 106. § (3)
nevét, bekezdés,
b) a tanul6 iskoldn belilli tanulmanyai
befejezésének évét, cel: jogszabalyban eldirt
c) a tanulot atvevd iskola nevét, OM | nyilvantartas vezetése
azonositdjat, cimét és szakiranyat.
12. a torzslap, érettségi bizonyitvany tartalmazza | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo
a) a vizsgdzd természetes személyazonositd | bekezdés e) pont alapjan, az
adatait, érettségi vizsga
b) annak az iskolanak a nevét, amelyben a | Vizsgaszabalyzatanak
kozépiskolaban  folytatott tanulmanyait | kiadasarol sz6l6 100/1997.
befejezte, a  befejezés  tanévének | (VI. 13.) Korm. rendelet 47.
feltiintetésével, § (3), (4) bekezdések, 50. §
c) a vizsgatargyakat, azok értékelését és (1) bekezdes
mindsitését a sziikséges zaradékokkal,
d) a vizsga nyelvét (ha az nem a magyar | cél: jogszabalyban eldirt
nyelv), nyilvantartas vezetése
e) a vizsgaeredményt tartalmazo bizonyitvany
vagy tanusitvany sorszamat,
f) a borito tartalmazza a a vizsgabizottsaghoz
beosztott vizsgazok torzslapjainak szamat.
13. osztalyozo6 iv tartalmazza jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo

a) a vizsgazok nevét,
b) torzslapjanak szamat,

bekezdés e) pont alapjan, az
érettségi vizsga




c) vizsgatargyanként, azon beliil
vizsgarészenként a vizsgazo
teljesitményének értékelését €s mindsitését.

vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol szolo 100/1997.
(VI. 13.) Korm. rendelet 49.
§ (1) bekezdés

cél: jogszabalyban eldirt
nyilvantartas vezetése

14.

szakértdi vélemény

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,

részére
fejlesztés

cel: a tanulo
megfeleld

biztositasa

tanulo, sziilo

15.

8. osztalyig a tanulo neve, vallasi, tarsadalmi
meggy0zbdése, osztalya megnevezése

jogalap: EMMI r. 182/A. §
(8) bekezdés és a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés a) pont,
cél: hit- és erkdlestan
oktatas megszervezése

tanulo

16.

a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre
valé  igényjogosultsag  elbiralasahoz  ¢és
igazolasahoz sziikséges személyes adatok

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,
Nktv. 41. § (9) bekezdés
cél: kedvezmény
igénybevételének
biztositasa

tanulo, sziilo

17.

a tanul¢ sziiloje, tdrvényes képviseldje neve,
lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,
Nktv. 41. § (4) bekezdés b)
pont,

cel: jogszabalyi
kotelezettség  teljesitése,
szllo elérhetdségének
biztositasa

szilo,
torvényes
képviseld

18.

a tanulo sziilgje,
elektronikus levélcime

torvényes képviseldje

jogalap: GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont alapjan az
érintett hozzajarulasa,

cél: sziilo elérhetdségének
biztositasa

szilo,
torvényes
képviseld

19.

a szuloi felligyeleti jog gyakorlasara vonatkozo
adat

jogalap: GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont alapjan az
érintett hozzajarulasa,

ceél: a koznevelési
intézmény tudja, hogy a
tanulonak ki a szildi
feligyeleti jog gyakorlasara
jogosult képviseldje, akivel

a tanulo  fejlédésével,
teljesitményével, stb.
kapcsolatos adatokat

sziilo,
torvényes
képviseld




ko6zolheti, akivel

kapcsolatot tart

20. | harmadik személy neve, telefonszama jogalap: GDPR 6. cikk (1) | harmadik
bekezdés a) pont alapjan az | személy, aki a
érintett hozzajarulasa, tanulot
cél: a kiskora kinek a | hazaviheti a
feliigyeletével tavozhat a | kdznevelési
koznevelési intézménybdl a | intézménybdl
szil6 / torvényes képviseld
rendelkezése alapjan

21. | fénykép- és videofelvétel készitése az iskolai | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulod

rendezvényeken, a felvételek kozzététele az | bekezdés a) pont,

iskola http://www.baktayg.hu/ honlapjan és | cél: intézmény életének,

https://www.facebook.com/baktaya/ kozosségi | tevékenységének

oldalan. megdrokitése,
népszerlsitése

22. | adatkezelé kamerakat helyezett ki az alabbi | jogalap: GDPR 6. cikk (1) | tanulo, sziilé

helyszinekre: tanari szoba, fébejarat, hatsé | bekezdés f) pont alapjan a

bejarat, biciklitarolo koznevelési intézmény és a
tanulok, foglalkoztatottak

Az adatkezelésr6l az intézmény bejaratandl | jogos érdeke. Az adatkezel6

kiilon  adatkezelési  tajékoztato  keriilt | kameranként

elhelyezésre. hatasvizsgélatot  készitett,
melyben indokolja az
adatkezelés sziikségességét,
és azt, hogy az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsa
érdekében a személyiségi
jogokat a sziikséges
mértékben, aranyosan
korlatozza.
cel: az épilet és az
épiiletben elhelyezett
vagyontargyak  védelme,
valamint a tanulok és az
intézmény
foglalkoztatottjainak
vagyonbiztonsaga

23. | Oktatasi Hivatal altal biztositott felvételi | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | tanulo

adatlapon, tanuléi  adatlapon  megadott | bekezdés e) pont alapjan,

személyes adatok: EMMI 27. § (1),(2) és (5)

név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakohely, | bekezdés

OM azonosito, altalanos iskolai tanulmanyi

eredmények, kozponti irasbeli vizsga és szobeli | cél: felvételi eljarés

vizsga eredményei. lefolytatasa kozépfoku
iskolaba

24. | tanulérol kép- és hang valds ideji kozvetitése / | jogalap: GDPR 6. cikk (1) | tanuld

kép-és hangfelvétel

bekezdés e) pont,



http://www.baktayg.hu/
https://www.facebook.com/baktayg/

cel: tantermen  kiviili
digitalis oktatas
megvaldsitasa érdekében
fénykép, ¢lo vagy
rogzitett  képmas-  és
hangfelvétel azon
tantargyak digitalis
oktatasa soran késziilhet,
ahol
a) a pedagogus ¢él6
videoban oktatja a
tanuldt vagy
b) a szamonkérés
soran  kifejezetten
meg kell a
pedagdgusnak
gy6zddnie arrol,
hogy a  tanuld
teljesitette az adott
feladatot.
Az5a) pont szerinti
esetben felvétel nem
késziil a  tanorardl,
viszont  ¢él6  video
kozvetités  zajlik a
tanulok és a pedagogus
kozott.
A b) esetben a tanul6 a
szdmonkérés részeként
készit magarol hang- és
képfelvételt.

25.

a) tanulo testhdmérséklete

b) tanév kezdetét megel6z6 két héten beliili
vagy év kozbeni kiilfoldi tartozkodas ténye

¢) kiilfoldi tartozkodas esetén rendelkezik-e 2
db negativ eredményti COVID-19 teszttel

jogalap: GDPR 9. cikk i)
pont,

cél: COVID-19
jarvanyiigyi késziiltség
idején annak ellenérzése,
hogy az intézmény
teriiletére belépd tanuldonak
a Nemzeti

Népegészségiigyi Kozpont
altal megjelolt 37,3 °C
feletti testhomérséklete

van-e, tovabba
tartozkodott-e olyan
orszagban, ahonnan

visszatérve karanténban
tartozkodasi  kotelezettség
all fenn

tanuld




1.4. Adattovabbitas

tovabbitott adat jogalap, cél adattovabbitas
cimzettje
8. osztalyig név, osztaly jogalap: GDPR 6.cikk (1) | egyhazi jogi személy

bekezdés e) pont alapjan,

EMMI r. 182/B. § (1)
bekezdés,
cél: hit-és  erkélestan

oktatds megszervezése

meghatalmazott
képviseldje részére

a neve, sziletési helye és ideje, | jogalap: GDPR6.cikk (1) | a fenntartd, birdsag,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje | bekezdés e) pont alapjan, | renddrség, iligyészség,
neve, torvényes képviseléje neve, | Nkt. 41.§ (7) bekezdés a) | telepiilési 6nkormanyzat
szilgje, torvényes képviseléje | pont, jegyzoje, kozigazgatasi
lakéhelye, tartozkodasi helye és szerv, nemzetbiztonsagi
telefonszama, jogviszonya kezdete, | cél. a tanul6 | szolgalat részére
sziinetelésének  ideje, megsziinése, | tartdozkodasanak
egyéni munkarendje, mulasztasainak | megallapitdsa, a tanuld a
szama tanitasi napon a tanitasi

oratol vagy az iskola altal

szervezett kotelezo

foglalkozastol valo

tavolmaradas

jogszeriiségének

ellendrzése és a tanulod

sziilojével, torvényes

képviseldjével valo

kapcsolatfelvétel

céljabol, a jogviszonya

fennallasaval, a

tankotelezettség

teljesitésével

Osszefiiggésben
a tanulo, sziilé iskolai felvételével, | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | az érintett iskolahoz

atvételével kapcsolatos adatok

bekezdés e) pont alapjan,
Nkt. 41. § (7) bekezdés b)
pont,

cel:  felvétel,
jogszabalyi
kotelezettségének
teljesitése

atvétel

a neve, sziletési helye és
lakéhelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositdsi azonositd jele,
sziilgje, torvényes képviseldje neve,

ideje,

szuldje, torvényes képviseldje
lakohelye, tartozkodasi helye ¢és
telefonszama, az oOvodai, iskolai

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,
Nkt. 41. § (7) bekezdés c)
pont,

cél: a tanuld egészségi
allapotanak
megallapitasa céljabol

az egészségiigyi, iskola-
egészségiigyi feladatot
ellatd intézménynek
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egészségiigyi dokumentacio, a tanulo-
és gyermekbalesetre, illetve a tanuld
fizikai  allapotdra és  edzettségére
vonatkoz6 adatok

tanuld neve, tanulobaleset adatai jogalap: GDPR 6.cikk (1) | oktatasért felel6s
bekezdés e) pont alapjan, | minisztérium, szlo,
EMMI r. 169. § (2) | fenntartd
bekezdés,
cél: jogszabalyban elGirt
jelentési  kotelezettség
teljesitése
a neve, sziletési helye és ideje, | jogalap: GDPR6.cikk (1) | a csaladvédelemmel
tarsadalombiztositasi azonositoé jele, | bekezdés e) pont alapjan, | foglalkozo
lakohelye, tartozkodasi helye, sziiléje, | NKktv. 41. § (7) bekezdés | intézménynek,

torvényes képviseldje neve, sziiloje,

torvényes  képviseléje  lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszdma, a
gyermek, tanulo mulasztasaval

kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekre, tanuléra vonatkozo
adatok

d) pont,

cél a
veszélyeztetettségének
feltarasa, megsziintetése
céljabol

szervezetnek, gyermek-
és ifjusagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek,
intézménynek,

az igényjogosultsag elbirdlasdhoz ¢és
igazolasahoz sziikséges adatai az
igénybe vehet6 allami tamogatas
igénylése céljabol,

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,
Nktv. 41. § (7) bekezdés
e) pont,

cél: az igényjogosultsag
elbiralasdhoz és
igazolasahoz

a fenntarto részére,

a) a tanulo neve,

b) a tanul6 oktatasi azonositd szdma,

¢) a tanuld torvényes képviseldjének
neve,

d) a torvényes képviseld vagy a
nagykoru tanul6 lakcime,

e) a tanuld iskolajanak neve, OM
azonositoja,

f) a tanul6 évfolyamanak, osztalyadnak
megjeldlése,

g) a tanuld részére az iskolai
tankonyvellatas keretében megrendelt,
megvasarolt tankonyvek cime,

h) a tanuld nemzetiségének
megjelolése, amennyiben a nemzetiség
ovodai nevelésének iranyelve és a

nemzetiség iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol sz616
jogszabalyban meghatarozott

nyilatkozattal vesz részt a nemzetiségi
nevelés-oktatasban.

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,
Nktv. 93/E. § (5
bekezdés,

cel: a személyes adatokat
a konyvtarellato
kizarolag a
tankonyvjegyzékben
meghatarozott
torténd
tankonyvvasarlashoz
valo jogosultsag
megallapitasa  céljabol
kezeli (Nktv. 93/E. § (7)
bekezdés)

aron

a KELLO
Konyvtarellato Non-
profit  Kft.  részére

keriilnek tovabbitasra a
személyes adatok
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9. | sajatos nevelési igényére, beilleszkedési | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | a pedagdgiai
zavarara, tanulasi nehézségére, bekezdés e) pont alapjan, | szakszolgélat
magatartasi rendellenességére Nktv. 41. § (8) bekezdés | intézményei és a
vonatkoz6 adatai, a) pont, nevelési-oktatasi
cel: megfeleld fejlesztés, | intézmények egymas
ellatas biztositasahoz kozott,
10. | magatartasa, szorgalma ¢€s tudasa jogalap: GDPR 6.cikk (1) | az érintett osztalyon
értékelésével kapcsolatos adatai bekezdés e) pont alapjan, | beliil, a neveldtestiileten
NKktv. 41. § (8) bekezdés | beliil, a sziil6ének, a
C) pont, vizsgabizottsagnak,
cél: jogszabalyon alapul6 | iskolavaltas esetén az 1j
tajékoztatasi iskolanak, a szakmai
kotelezettség  teljesitése | ellenérzés végzdjének.
céljabol
11. | Oktatasi Hivatal altal biztositott felvételi | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | kozépfoku iskolaba és
adatlap, tanuldi adatlap bekezdés e€) pont alapjan, | a kozépfoku
EMMI 37. § (1) és (2) | intézmények felvételi
bekezdés, informacid
cel:  felvételi eljaras | rendszerébe (a
lefolytatasa  kozépfoka | tovabbiakban: KIFIR).
iskolaba A KIFIR rendszert az
Oktatasi Hivatal
tizemelteti.
12. | tanulé oktatasi azonositdja, csaladi és | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | Oktatasi Hivatal altal
utoneve, sziiletési hely, id0, anyja neve, | bekezdés e) pont alapjan, | {izemeltetett
lakcime, a  tanulé  képzésének | Nktv. 41. § (8) bekezdés d) | koznevelési
munkarendje, a jogviszonyt igazolo | pont, 46. § (13), (14) és | informacidé rendszerbe
intézmény neve, telepiilése, azon | (20) bekezdés, az oktatasi | (a tovabbiakban: KIR)
legfeljebb két koznevelési intézmény | nyilvantartasrol sz0616
roviditett nevét, amellyel a tanuld | 2018. évi  LXXXIX.
jogviszonyban all, valamint a telepiilés | torvény 6. § (1) bekezdés
nevét, ahol az intézmény székhelye vagy | €s a 4. melléklete,
telephelye  talalhatd, a  tanuld | az egységes
lakcimtipusat, amelyhez tartozo lakcim | elektronikuskartya-
teleptilése a diakigazolvanyon | kibocsatasi
megjelenitésre keriil, a tanuld oktatasi | keretrendszerrdl sz016
azonositdo szamat, a tanuld oktatasanak | 2014. évi LXXXIIL.
munkarendjét torvény 16. § (2) bekezdés
a) és b) pont
cél: a didkigazolvany
igénylése
13. | a szakért6i véleményt kiallitdo szakértéi | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | szakértéi  bizottsagi
bizottsagi feladatot ellatd intézmény | bekezdés e) pont alapjan, | feladatokat ellato

nevét, cimét, a szakvélemény szamat és
kiallitasanak  keltét, az elvégzett
feliilvizsgalatok, valamint a kdvetkezd
kotelezd feliilvizsgalat idopontjat

EMMI 1. 95. § (5) és (6)
bekezdés

cél:jogszabalyi

intézmény részére
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kotelezettség teljesitése, a
szakértéi  feliilvizsgalat
elvégzése érdekében

14.

tanulo

a) oktatasi azonosito szamat,
adoazonosito jelét,
tarsadalombiztositasi azonositod
jelét,

b) sajatos nevelési igénye,
beilleszkedési, tanulasi és
magatartdsi  nehézsége  tényét,

d)

e)
f)
2

h)
i)

i)
K)

hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetének tényét és hatalyat,
jogviszonyaval kapcsolatban azt,
hogy egyéni munkarenddel
rendelkezik-e, tankéoteles-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét
és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének,
megsziinésének jogcimét és idejét,
valamint megsziinés esetén annak
tényét, hogy az érintett az adott
koznevelési intézményben szerzett-¢
iskolai végzettséget, szakképesitést,
nevelési-oktatdsi  intézményének
nevét, cimét, OM azonositojat,
jogviszonyat megalapoz6
koznevelési alapfeladatot,
nevelés-oktatasanak helyét,
évfolyamat,

melyik évfolyamon, mely orszagban
vett részt az iskolai Nemzeti
Osszetartozas Napja bevezetésérol,
a magyarorszagi €s kiilhoni magyar

fiatalok kozti kapcsolatok
kialakitasarol és erdsitésérol a
koézoktatasban, valamint a

Magyarorszag hatarain kiviil €16
magyarsag bemutatdsarél  szo6lo
orszaggyllési hatarozat alapjan a 7-
12. évfolyamok szamara szervezett
szabalyozott hataron tali
kiranduléson,

melyik évfolyamon, mely orszagban
vett részt kiilfoldi tanulményton,
annak tényét és idejét, hogy az
egyéni munkarendben tanulé neki
felrohat6 okbol két alkalommal nem
jelent meg az osztalyozd vizsgan,

jogalap: GDPR 6.cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan,

Az oktatasi
nyilvantartasrol $z016
2018.  ¢évi LXXXIX.

torvény (a tovabbiakban:
Onytv.) 6. § (1) bekezdés
és 1. melléklet.

cél: jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése.

Oktatasi Hivatal
(tanul6i nyilvantartas)

12




vagy két alkalommal nem teljesitette
a tanulmanyi kovetelményeket.

15. | kiilfoldi tanulmanyttra iranyul6 | jogalap: GDPR 6.cikk (1) | Tempus Kozalapitvany
csoportos palyézat esetén a | bekezdés e) pont alapjan,
tanulmanyutak nyilvantartasaba  az | Nktv. 44/C. § (2) bekezdés
alabbi  tanuléi  adatok  keriilnek

tovabbitasra: cél: kdzponti
a) atanul6 neve, koltségvetésbol vagy
b) a tanulo oktatdsi azonosito szama, | europai unids forrasbol
) a tanuld nevelési-oktatasi | megszervezett  kiilfoldi
intézményének  nevét, ~ OM | tanulmanyut
azonositdja, finanszirozasanak

biztositasa és a
felhasznalas  ellenOrzése
(Nktv. 44/C. § (1)
bekezdés)

d) az, hogy a tanuld hanyadik
¢vfolyamon, mely orszagban vett
részt kiilfoldi tanulmanytton,

e) kiskora tanuld esetén a kiilfoldi
tanulmanyathoz  torténd  sziildi
hozzajarulasi nyilatkozat,

f) a tanulé nyelvi szintjét igazolo
iskolai ajanlas,

g) a valasztott kiilfoldi fogadd
intézmény, gazdalkodd szervezet
neve,

h) az utasbiztositas szerzodésszama,

1) atamogatoi szerz0dés szama.

1.5. Az adatkezelés idétartama
Az Nktv. 41. § (10) bekezdés és a 44/B. § (3) bekezdés alapjan a tanuldi jogviszony
megsziinésétdl szamitott tiz évig.
Az Nkt. 23. § (8) bekezdés alapjan, ha a tankoteles tanuld iskolat valtoztat, akkor a tanuld tovabbi
nyilvantartasa az 4tado iskola értesitése alapjan az atvevd iskola feladata, és a tanul6 adatait az
atado iskola tizenot napon belill torli a nyilvantartasabol.

Az intézmény az altala készitett fénykép- €s videofelvételeket 50 évig 6rzi meg, az iskolai €let
dokumentalasanak érdekében, ezt kovetden az adatok megsemmisitésre kertilnek.

A kamerafelvételeket 20 napig 6rzi meg az intézmény.

A tantermen kiviili digitélis oktatas soran késziil kép-¢€s hangfelvételeket a 2020/21-es tanév
végéig 6rzi meg az intézmény, azt kovetden torlésre keriil.

A jarvanyiigyi késziiltség ideje alatt mért testhdmérséklet adatai nem keriilnek taroldsra. A
kiilfoldi tartozkodas tényére vonatkozé adatok, valamint COVID-19 teszt eredményére
vonatkoz6 adatok a jarvanyiigyi késziiltség, valamint elrendelt veszélyhelyzet id6tartama alatt
keriilnek megOrzésre.
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1.6. Az adatokhoz valé hozzaférés

A Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszerben (a tovabbiakban: KRETA)
elektronikusan keriil vezetésre az ellen6rz0, az osztalynapld, a csoportnaplo és egyéb foglalkozasi
naplo. A KRETA feliileten tarolt személyes adatokhoz az intézményvezetd, a feliilet
»adminisztrator”-i jogosultsdggal rendelkezé munkatarsa, az osztalyfonok, a csoportot vezetd
pedagogus fér hozza, tovabba a sziilo a sajat gyermeke adataihoz, valamint a tanuld a sajat
adataihoz. A személyes adatok adatbiztonsagarol és elektronikus védelmérdl, informatikai
biztonsagarol a KRETA feliiletet iizemeltetd6 eKRETA Informatikai Zrt. (székhely: 2030 Erd,
Retyezati utca 48.) gondoskodik. A KRETA feliiletré] kinyomtatott papir alapi dokumentumok
adatbiztonsagarol az intézményvezeté gondoskodik megfeleld szervezési ¢és technikai
intézkedésekkel.

Az egyéb tanligyi nyomtatvanyokhoz az intézményvezetd, osztalyfonok, dsszeolvasast végzo
pedagogusok, valamint kérésre a tanulo sziildje, torvényes képviseldje fér hozza. Az egyéb taniigyi
nyomtatvanyokat a kdznevelési intézmények kezelik papir alapon. A papir alapu dokumentumok
adatbiztonsagardl az intézményvezetd gondoskodik megfeleld szervezési intézkedésekkel.

A KRETA rendszer elektronikus Gton automatikusan tovabbitja a koznevelési informacios
rendszerbe (a tovabbiakban: KIR) a keresztiil a 17.4.15. pontban nevesitett személyes adatokat. A
KIR rendszert az Oktatasi Hivatal lizemelteti, igy az Oktatasi Hivatal munkatarsai férnek hozza
elektronikus uton.

Oktatasi Hivatal:
Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus levélcim: info@oh.gov.hu
Kozponti telefonszam: (36-1) 374-2100
Kozponti fax szam: (36-1) 374-2499
Honlap: www.oktatas.hu

A 17.3.2. pont szerinti Nemzeti Egységes Tanul6i Fittségi Teszt (NETFIT) informatikai alapu
diagnosztikus értékeld rendszert a Magyar Didksport Szévetség miikodteti.

Az egyhazi jogi személy a 17.4.1. pont szerinti adatokat ismeri meg. A tovabbitott adatok
védelméért, biztonsagaért az egyhazi jogi személy felel.

A 17.4.11. pont szerinti adatokhoz a koznevelési intézmény érintett munkatarsai, valamint a KIFIR
rendszert mikodteté Oktatasi Hivatal munkatarsai férnek hozza. A tovabbitott adatok védelméért,
biztonsagaért a sziikséges szervezési, technikai intézkedéseket az Oktatasi Hivatal teszi meg.

A Nktv. 44/C. § (1) bekezdése alapjan a kozponti koltségvetésbdl vagy eurdpai unids forrasbol
megszervezett kiilfoldi tanulmanyt finanszirozdsanak biztositasa és a felhasznalas ellendrzése
céljabol a Tempus Kozalapitvany informatikai alapti nyilvantartdst vezet (tanulmanyutak
nyilvantartasa). A Tempus Kozalapitvany a 17.4.15. pont szerinti adatokat kezeli.

A 17.4.15. a)-d) pontjdban meghatarozott adatokat a Tempus Kozalapitvany a KIR részére
tovabbitja az Nktv. 44/C. § (3) bekezdése alapjan.

A tanuldbaleset adataihoz a sziild, az intézményvezetd, a koznevelési intézmény feladatellatassal
érintett munkatarsa, az oktatasi minisztérium feladatellatassal érintett munkatarsa, stlyos
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tanulobaleset esetén a fentieken til a Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kozpont tankeriileti
igazgatdja €és a feladatellatassal érintett munkatarsa férnek hozza. A baleseti jegyzOkonyvet az
oktatasért felelds minisztérium 4altal biztositott elektronikus feliileten kell felvenni. Az
elektronikusan tarolt adatok biztonsagaval kapcsolatos feladatokat a minisztérium latja el.

A 17.4. pontban szerepld 0sszes adattovabbitas cimzettjének a feladatellatassal érintett munkatarsa
hozzafér a 17.4. pontban ismertetett személyes adatokhoz. Az adattovabbitas cimzettjeinek feladata
¢és felelossége a személyes adatok védelme és biztonsaga érdekében a sziikséges szervezési,
technikai intézkedések megtétele.

A digitalis oktatds soran kozvetitett ¢él6 kép- és hanghoz, valamint a rogzitett kép-és
hangfelvételhez a tantargyat oktatd pedagdgus €s az intézményvezetd fér hozza. A digitalis oktatas
soran az intézmény az aldbbi digitalis platformokat hasznalja: Microsoft Teams. A feliilet
adatkezelési tajékoztatdja a https://privacy.microsoft.com/hu-hu/privacystatement linken érhet6 el.

A tanul6 egészségiigyi adatahoz (testhdmérséklet), valamint a kiilfo1don tartdozkodéasra vonatkozo
adatokhoz az osztalyfonok és az intézményvezetd férnek hozza.

A sziilok, torvényes képviselok nevét és aldirasat az osztdly tobbi tanuldinak sziiléi, torvényes
képviseldi megismerik az adatkezelési tajékoztaté megismerésérdl szolo nyilatkozat alairasa soran.

1.7. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett joga
A GDPR 13. cikk (2) bekezdés alapjan:
17.7.1. A tdjékoztatas kéréséhez valo jog: Az érintett személy az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztiil, irasban tdjékoztatast kérhet az adatkezel6t6l arrdl, hogy a) mely
személyes adatait, b) milyen jogalapon, c) milyen adatkezelési cél teljesitése érdekében, d) milyen
forrasbol, e) mennyi ideig kezeli, f) kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes
adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovéabbitotta a személyes adatait. Az érintett kérelmét
legfeljebb egy honapon beliil, az altala megadott elérhetdségen teljesiteni kell.
A helyesbitéshez valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban
kérheti, hogy az adatkezeld modositsa a ra vonatkozd pontatlan személyes adatat, kérheti a hidnyos
személyes adatok kiegészitését.
17.7.2. A torléshez valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban
kérheti a személyes adatainak a torlését, kivéve, ha az adatkezelés kozérdekbdl valosul meg,
jogszabalyon alapul, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez vagy
véleménynyilvanitas szabadsagahoz, tajékozodashoz valo jog gyakorlasahoz sziikséges.
17.7.3. Adatkezelés korlatozasahoz (zarolasahoz) valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztiil irasban kérheti, hogy az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a) az
érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, b) az érintett vitatja az adatok pontossagat, c) az adatkezelés
jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznaldsanak a
korlatozasat, d) az adatkezelének mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igényei érvényesitéséhez, eldterjesztéséhez vagy védelméhez. Az
adatkezelés korlatozasa az a) pontban foglalt esetben arra az idétartamra szo6l, amig az adatkezeld
megallapitja, hogy az adatkezelés jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben. A b)-d) pontban foglalt esetben a korlatozas a kérelemben foglaltak szerinti ellenérzés
lefolytatasaig tart.
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17.7.4. A tiltakozashoz valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil
irasban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az adatkezeld személyes adatot kozérdekli vagy
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz, kozvetlen
lizletszerzés érdekében vagy tudomanyos, torténelmi kutatas és statisztikai célbol kezelné.

1.8. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak a gyakorlasa iranti kérelmet az
intézményvezetonél személyesen, az adatkezeld székhelyén, postai iton vagy elektronikusan az
17.1. pontban megadott elektronikus levélcimen kérheti.

A intézmény igazgatoja a kérelmet 25 napon beliil megvizsgalja, és dontésérdl a kérelmezot irasban
tajékoztatja.

Az érintett a jogai megsértése esetén birésaghoz fordulhat vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c,

Telefon: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

web oldala: https://www.naih.hu

A jogérvényesités modjara az Infotv. 22-23. §-a, valamint az 52-58. §-a vonatkozik.

1.9. Az irattarazas szabalyai

Az iskola irattara az épiilet ,,Irattar” nevill foldszinti helyiségében talalhato. Itt kell tarolni a papir
alapu taniigyi dokumentumokat (osztalynaplo, torzslap, beirasi naplo, érettségi vizsgak torzslapjai,
szakmai vizsgék torzslapjai), hivatalos levelezés nyilvantarto-ikatd konyvét, korabbi munkaiigyi
¢és gazdalkodasi iratokat. Ide keriilnek az elektronikus adathordozon tarolt dokumentumok is. Egy
¢év id6tartamra az érettségi vizsgak dolgozatait, feladatlapjait.

Az irattar hasznalatat évenkénti rendezés konnyiti. Iratjegyzéket a hely szlikdssége miatt nem
tudunk haszndlni.

A személyi anyagokat, munkaiigyi iratokat az intézmény 109-es szamu helyiségében kell tarolni.
Ez egyben munkaidében az intézmény munkaiigyi és gazdasagi ligyviteli tevékenységével
megbizott adminisztrativ dolgozo tartdzkodasi és feladatellatasi helye.

Az irattarba az intézményvezetd, az altala megbizott személy ¢és az adatkezelésre jogosult
titkarsagvezetd 1éphet be. A 109-es helyiség zarhat6 szekrényiben levd személyi anyagokhoz az
intézményvezetd, az altala megbizott személy, az intézmény munkaiigyi €s gazdasagi ligyviteli
tevékenységével megbizott adminisztrativ dolgozoja, a titkarsagvezetd férhet hozza.

Az irattar kulcsa az iskolatitkarsag lemezszekrényében van elhelyezve. Tlzvédelmi okokbol
poOtkulcs van a portan, amit csak a jogosultak, illetve a hatosagok felszolitasara lehet kiadni. A
személyiigyi anyagokhoz hozzaférést biztositd helyiség- és szekrénykulcs az igazgatoi iroda
lemezszekrényében van. Ttzvédelmi okokbol potkulcs a portan, amit csak a jogosultak illetve a
hatdsdgok felszolitasara lehet kiadni.
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Az iratok 6rzési idejét a 20/2012.(VIIL 31.) EMMI rendelet 1. sz. melléklete az aldbbiak szerint
hatdrozza meg.

Vezetési, igazgatasi és személyi iigyek

1. Intézménylétesités, -atszervezés, -fejlesztés: nem selejtezhetd
Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek: nem selejtezhetd
Személyzeti, bér- és munkaiigy: 50 év

Munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem: 10 év
Fenntartoi iranyitas: 10 év

Szakmai ellendrzés: 10 év

Megallapodasok, birdsagi, allamigazgatasi tigyek: 10 év
Belso szabalyzatok: 10 év

. Polgéri védelem 10 év

10. Munkatervek, jelentések, statisztikak 5 év

11. Panasziigyek: 5 év

CoNoORWN

Nevelési-oktatasi iigyek

12. Nevelési-oktatasi kisérletek, ujitasok: 10 év

13. Torzslapok, pottorzslapok, beirdsi naplok: nem selejtezhetd

14. Felvétel, atvétel: 20 év

15. Tanuléi fegyelmi és kartéritési igyek: 5 év

16. Naplok: 5 év

17. Didkonkormanyzat szervezése, mitkodése 5 év

18. Pedagogiai szakszolgélat: 5 év

19. Sziil6i munkak6zosség, iskolaszék szervezése, miikodése: 5 év
20. Szaktanacsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok: 5 év
21. Gyakorlati képzés szervezése: 5 év

22. VizsgajegyzOkonyvek: 5 év

23. Tantargyfelosztas :5¢év

24. Gyermek- és ifjusagvédelem: 3 év

25. Tanulok dolgozatai, témazaroi, vizsgadolgozatai: 1 év

26. Az érettségi vizsga, szakmai vizsga, képesitd vizsga: 1 év

27. Kozosségi szolgalat teljesitésérdl szolo dokumentum: 5 év

Gazdasagi iigyek

28. Ingatlan-nyilvantartas, -kezelés, -fenntartas, épiilettervrajzok, helyszinrajzok,
hasznalatbavételi engedélyek: hataridd nélkiili

29. Tarsadalombiztositas: 50 év

30. Leltar, alloeszkdz-nyilvantartas, vagyonnyilvéantartas, selejtezés: 10 év

31. Eves koltségvetés, koltségvetési beszamolok, konyvelési bizonylatok: 5 év

32. A tanmiihely iizemeltetése: 5 év

33. A gyermekek, tanulok ellatasa, juttatasai, téritési dijak: 5 év

34. Szakértdi bizottsag szakértdi véleménye: 20 év

35. Koltségvetési tiamogatasi dokumentumok: 5 év
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2. Harmas szami melléklet

Munkakori leirdasok

A munkakori leirdsokat évente frissitjiik. Azok az alapszabalyok elfogadasa utan kiilon
mellékletként, dolgozokra vetitve keriilnek az SZMSZ-be. Mivel az SZMSZ elfogadéaséaval

egyidejlileg zajlik az oktatas atszervezése, a pedagdgusok, pedagdgiai munkat segité dolgozok
feladatai folyamatosan atalakulnak.
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